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TIVA CISA-SIM-SI

INSTITUL NO AMBITO DO CISA, A ORGANIZACAQ DOCUMENTAL
E GESTAO DE DOCUMENTOS NOS SERVICOS DE INSPECAD
MUNICIPAL - SIM INTEGRADOS AO CONSORCIO E_PARA
INTEGRACAO AOQ SISTEMA BRASILEIRO DE INSPECAO DE
PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL — SISBLPOA, DEMAIS SISTEMAS
DE INSPECAD E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.,

EDER LUIS BOTH, Presidente do Consorcio Intermunicipal do Noroeste do
Estado do Rio Grande do Sul - CISA, no uso das atribuighes conferidas pelo estatuto da entidade
£,

Considerando a deliberagio do Conselho de Prefeitos em reunido do dia 19 de
abril de 2023;

Considerando a nccessidade de equalizar o procedimento operacional padrio de
pestio e organizagio documental dos processes administratives dos Servigos de Inspegdo
Municipal de forma uniforme & harmonizado integrados ao Consoreio;

Considerando o protocolo de intengdes celebrado entre a Unido, por intermédio
do Ministério da Agricultura e Pecudna e o Conséreio Intermunicipal do Noroeste de Estade do
Rio Grande do Sul - CISA, conforme o que consta no Processo n® 2 000.016731/2024-22, & do
Processo n® 21000.04 1491/2024-02,

Torna piblico a presente RESOLUCAQ ADMINISTRATIVA CISA-SIM-
SISBI/POA:

Art 1°. Fica instituida, no ambito do CISA. a Organizagio Documental e Gestio de Documentos
nos Servigos de Inspegiio Municipal — SIM integrados 20 Consdreio ¢ para a milegragio o
Sistema Brasileiro de Inspegio de Produtos de Origem Animal - SISBUPOA e demais Sislemas
de Inspegio para todos os fins, conforme anexo | que fard parte integrante dests Resclugio.

Art. 2". Fsta Resolucio enira em vigor na data de sua publicagho, revogando a Resolugdo n®

07/2023 & as dispogicies em contrino.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO CONSORCIO INTERMLUNICIPAL DO MOROESTE DO
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL — CISA, aopdd dias do més de fevereiro de 2025,

Diretom Exfouliy
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ANEXO ] - RESOLUCAO ADMINISTRATIVA CISA-SIM-SISBI/POA N" 001/2025

Instiui, no ambite do CISA, a organizagio documental ¢ gestdo de documentos nos Servigos de
Inspecio Municipal - SIM inegrados ao Conshreio e pars  integragdo ao Sistema Brasileiro de
Inspecio de Produtos de Origem Animal - SISBUPOA, demais Sistemas de Inspegio e da oulris

providéncias.

1. DOS OBJETIVOS

1.1 Equalizar o procedimento operacional padrio que possibilita garantir a padronizagio dos
documentos recebidos ¢ arquivados no Service de Inspegiio Municipal — SIM, definindo a0
mesma tempo a metodologia atilizada.

1.2 Adotar rotinas no registro documental pard que s evite a perca de controle, consequentements
evitando o surgimento de problemas.

1.1 Possibilitar o acesso ds informagdes que esiao sob sua responsahilidade de guarda, de maneira
rapida e precisa

1.4 Por fim, servir & administragio da entidade que produzin os documentos ¢ servir de base para
o conhecimento da historia da eptidade, s80 itens que paraniem wma adequada gestio de
documentos junto ao SIM.

2. DOS USUARIOS PRINCIPALS

2.1 Esta Resolucio aplica-se a todos o8 cervigos e estabelecimentos registrados NOS SETVIgos de
inspecdo municipais dos municipios consorciados e integrados ao Deparlamento de Inspecio
Sanitaria do CISA.

3. DAS DISPOSICOES GERAIS

3.1 Estabelecer o procedimento pperacional que possibalite & padronizcho dos documentos
recebidos e arquivados na sede do Servigo de Inspeglio Municipal - SIM, definindo a metodologia
utilizada.

4. DAS OBRIGACOES

4.1 O responsdvel deve garantir a perfeita organizagio de todos os documentos ¢ matcrais
inerentes ap Servigo, como Relatbrios de Mao Conformidades - RNC's, oficios, memaorandos,
documentos recebidos, planilhas de venficacio, analises oficiais, comprovantes de pagamento de
raxas 5o assim existirem, €lc., separados por pastas devidamente identificadas para que gstejam
prontaments disponiveis para consulta local ou de supervisao / auditornas,

4.2 Estes documentos possuem prande potencial de uso para & instituigio produtorg, © A0
utilizados para 0 cumprimento de suas atividades administrativas, como a tomada de decisbes,
avaliagio de processos, controle das tarefas, entre QUITDS.

fua Barks e Hio Brance, 121 - Cestra, Tjuls RS, SHTSR-009 Funer (35 3333-1391
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5. DA ORGANIZACAD DO SERVICO DE INSPECAO

5.1 O Médico Veterindrio coordenador do SIM deve garantir a perfeita organizacio de todos os
documentos e materiais inerentes ao Servigo, come Relatono de Nao Conformidade - RNC,
oficios. memorandos, documentos recebidos, planilhas de verificacio, andlises oficiais
Micrabioldgicas - MB e Fisico-quimica - FQ, modelos de Solicitagio Oficial de Andlise - 50A,
comprovantes de pagamento de taxas se assim existirem, cntre outros, separados por pastas.

5.2 Devera ficar afixado em painel / mural ou em pasta de ficil acesso no estabelecimento a
Ficha do Estabelecimento (MODELQ 1), dentre outros informativos que a Inspegdo local — IL
ache necessdrio, como: copia da Licenga de Operagio — LO, cronogramas ele.

5.3 A Ficha do Estabelecimento & um resumo para acesso rapido das informactes do local e deve
ser preenchida pela IL. Essa ficha € um guia para eventuais substituighes, supervisdes ¢ auditonas.
6. DO SISTEMA DE INFORMACAO DO SERVICO DE INSPECAOQ

6.1 Os municipios vinculados ao Departamento de Inspecio Sanitdria do CISA devem utilizar o
sistema informatizado do CISA o SIM-CISA, na nuvem do Drive para a lancamenio das
atividades solicitadas como registro de produlos, de estabelecimentos, mapas de producio, mapas
nosogrifico, ¢ demais dados solicitadoes nas Resolughes do CISA.

6.2 O 5IM-CISA na nuvem do Drive permile acesso seguro ¢ rapido as informagtes relacionadas
45 atividades de inspegio sanitiria, assegurando a protegao dos dados conforme a Lei Geral de
Protecio de Dados Pessoais.

6.2.1 Os principais usudrios do SIM-CISA sao: estabelecimentos registrados no SIM, o Servigo de
[nspecio Municipal, ¢ o CISA.

6.2.2 Os acessos sio especificos para cada tipo de usudrio (SIM ¢ estabelecimentos), garantindo a
seguranga das informagdes.

6.3 Os Servicos de Ingpeciio Municipal © 08 estabelecimentos registrados devem seguir a
padronizagio documental e de procedimentos estabelecida entre 08 municipios integrantes do
Consdreio.

6.4 Oz modelos de legislagbes ¢ documentos estio disponiveis em nuvem através da nuvem do
Dinive,

6.5 00 CISA adota uma estrutura descentralizada, onde cada SIM possui suas proprias pasias ©

ANUIVOS Para a documentagio ¢ registro de cada servigo oficial ¢ estabelecimento cadastrado.

SISTEMAS DESCRICAQ
DRIVE SIM-CISA Codasre e estabelooimmientos, proeess de registro e produtos, inspeghio ¢ nido-
conformidades, mapas de produgo, conirobe de andlises oficiais, mapas nosegrificos
E-51581 Sisterna cletronico  disponibilizado pele MAPA parm pasidy dos servigos oftcials de
ingpecio de produtos de origem animal.
DRIVE SIM-CISA Diocumentos padrho pacs use do SIM, planithas perenciais, el
Run Bario do Ris Branco, 110 = Centro, 1w - S, RETUO-800 | Fene: {55} 33331501 .
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7. DO CONTROLE DE DOCUMENTOS

|- PROTOCOLO DO SERVICO DE INSPECAD
7.1 O controle de expedicio, recehimento ¢ arquivamento de documentos serd realizado por meio
do nimero de protocolo registrade em livro de protocolo ou em planilha Excel, conforme o
critério de cada SIM. O protacole obrigatoriamente deverd conter as seguintes informagies:
7.1.1 © protocelo deve possuir wna capa de abertura conforme o exemplo da figura 01, gquando
em livro de protocolo,

Figrra 01 - Modela de Termo de Abertura de Protocolo

TERMO DE ABERTURA

O presente livo contém 50 (cinquenta) folhas numeradas
tipograficamente de 01 a 50 ¢ todas rubricadas com a rubrica “FULANO™ de
que faco mso e serviri como livro de registro de documentos recebidos -
Protocelo SIM - liveo 01/2022 - a partir de €2 de jansiro de 2022,

Sl e e

7.1.2 As paginas do protocole quando em livro, devem ser numeradas ¢ rubricadas, Preencher
todos oz dados solicitados no protocolo conforme figura 02.
Figura 02 - Modelo de Protocolo
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7.1.3 O protocolo quando em planilha tipo EXCEL, deve ser da mesma forma que o pritocolo
informado na figura 02,
7.1.4 Todos os documentos protocolados deverdio receber uma numeragio conlinua, quando
deremn entrada no SIM e, quando deste derem saida.
1.2 Os documentos recebidos (item 7.2.1) de forma fisica devem ser impressos em duas vins,
preferencialmente em originais. Casp sejam feitas copias, estas devem conter o carimbo de
“confere com o original”. Todas as vias dos documentos recebidos devem ser carimbadas na
frente da pégina com o carimbo “nimero de folhas™ e rubrica de quem recebeu, da mesma forma
na verso. Caso ndo tenha nada escrito no verso da pagina, deve ser carimbado com o carimbo “em
branco™. Uma via deverd ser devolvida ao interessado, enquanto a outra serd arguivada no SIM.
7.2.1 Sempre protocolar o8 documentos informados abaixo:
a) Solicilagio de registro de gstabelecimento ¢ resposta & nitida pelo SIM.

al) Apés protocolar arquivar na Pasta 02,

b} Soligitagio de registro de memorial descritivp de produtos ¢ ritulos de opgem animal ©
resposta gitida pelo

b1) Apds protocolar, arquivar na Pasta (2.
¢} Processo Admipistrativo.

¢1) Apds protocolar, arquivar na Pasta O4.

mais doc ntos fica rIteTio
7.3 Os documentos cxpedidos conforme citados no item 7.2.1 devem ser carimbados da mesma
forma dos documentos recebidos. Uma via deverd ser entregue ao interessado e a outra arquivada
na SIM, .
7.4 Os documentos expedidos / enviados por meio do e-mail institucional do SIM deverdio ser
ipualmente registrados com nimero de protocole, Mo corpo do email, deverfi ser solicitada a
confirmacio do recebimento do documento.
7.5 O arquivamento dos documentos eletrinicos do SIM devem ser arquivados nas pastas
cormespondentes, conforme Dhagrama n” 01,
7.6 O arquivamento dos documentos eletrénicos gerados dos estabelecimentos registrados no
SIM devem ser arquivados nas pasias correspondentes, conforme Diagrama n” 02,
7.7 A protocolaglio deve seguir 0 procedimentos estabelecidos nos itens anteriores, garantindo o
registro adequado e a rastreabilidade dos documentos.
7.8 A figura 03 abaixo demonstra alguns modelos de carimbos que devem ser usados pelo SIM na
protocolagio de documentas, con forme cada caso.
Figura 03 - Modelos Carimbos

&
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Il - DO ARQUIVAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS NO SIM

8. Arquivamento Eletrénico dos Decumentos do SIM
%1, O Servigo de Inspecio do Municipio deve manter um arquivamento eletrdmico dos

documentos otilizando o sepuinte diagrama:
a) Diagrama n° 01 de arquivamento eletrnico de documentos do SIM.
[l {A) Organizacio do 5.1L.M | (1) Lei ¢ Decreto do SIM

I (2) [natml:ﬁn:ﬁnnnatiwa - IM / Resolugdes do SIM

(31 Compilado de Legislagbes (diversas)

(4) Modelos de SOA

{5) Planilha de Reunides ¢ Atendimento

(&) Dtros

b
i
!
$

l (B} Combate a Clandestinidade - Educacio Sanitiria ¢ Combate ¢ Prevenglio & Fraude

foma Thar s de Rin Bramen, 121 - Centre, Hjui - RS, 98700-000 /| Foae; (85) 3133-1381 5
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{C) Memorandos (comunicagio entre as secretanias do municipio)

{D) Oficios p/ entidades diversas, exceto estabelecimentos registrados no SIM

(E) Estabelecimentos - Produtos ¢ Ratulos Registrados no S1M

(F) Cronograma Oficial de | (1) Cronograma Oficial de Coleta de Agua ¢ Produto
Coleta

i (2) Andlises MB-FQ de Agva ¢ dos Produtos
Registrados (site MAPA ¢ demais legislagdes referente a

andlises MB e FO)

I ((G) Planithas Oficiais do SIM (modelos de planilhas de inspegdo o fiscalizagdo,
recebimento de matéria-prima, producio semanal, produgio mensal, mapas nosogrificos,

modele de auto de infragio, demais planilhas)

l {H) Planilhas de Informe Mensal | *SISBI-POA
I "SUSAF-RS
I sm

(1) Planilha de Controle de Auto de Infragdio

(1) Diversos

{1} SInM 001 Fulano de Tal

1
I (K} Taxas de Servigo de Inspecio
i
i

(2) SIM 002 Sicrano de Tal

* OQuando o SIM estiver aderido ao SISBI-POA ou a0 SUSAF-RS e um estabelecimento

indicado,
9. Argquivamento eletrénico dos documentos gerados dos estabelecimentos registrados no 5IM

9.1 Pars o arquivamento eletrénico dos documentos dos estabelecimentos registrades no SIM

deve ser utilizado o seguinte diagrama:
a) Diagrama n® 02 de arquivamento eletrdomco dos documentos dos estabelecimentos

registrados no SIM.

4 —
I i Lawdos de Condenaghes
I I Latsdos de Abate Sanitérc i
Doc. Emitidos '. tificios Adicionar Pasta pf Cada Ano
I Pareceres
| —
I | Andlises Labaratoriais Adicionar  Pasta
I pf Cada Ano
Ooc. Recebldos { Registro de Produtos & Rétulas
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l l Cilversos

1 5IM 001 Boi Gordo l !

Matarial I Fotos

l Legislacan
—_ ==
I hadeiog I Madela de Planithas - Oficios do SIM especifics

=

l Planilhas de Produgio Mensal do Estabelecimento / Recebimento de Matéria-Prima
/ Mapa de Condenagdo Produtos & Matériz-Prima / Mapa de Expedigio de

Produtas (obs. guando digitalizadas arguivar agui]

T e e
l SISEE-POA f SLISAF-RS - Pedidos do Adesdo - Demais Dacumentos

B
l Prafessos l #uto de infragdo

ACministrativos

| Medidas Cautelares

Il - DO ARQUIVAMENTO FISICO (PASTAS) DE DOCUMENTOS DO SIM E DOS
ESTABELECIMENTOS

10 Arguivamento fisico das pastas no 5IM
10.1 Para o arquivamento fisico de documentos do SIM registrado no municipio serd utilizado

pastas A-Z ou pastas suspensas conforme figura 04 abaixo:

U =

Figura 04 — Modelo de pasta A-Z e pasta suspensa
10.2 Anvalmente efou quando as pastas A-Z ou pastas suspensas estiverem lotadas, os
documentos devem ser retirados das pastas para screm arquivados em caixa arquive morto
conforme figura 05 abaixo, omde permanccerdo por pelo menos 5 (Cincoe) anos. Os projetos ¢
ritulos aprovados sero mantidos na pasta A-Z ou na pasta suspensi,
Figura 05 — Modelo de caixa arquivo ou arquivo morto
10.3 O SIM também deve utilizar pastas gernis para uma eficiente organizagdo conforme tabela

abaixo, sempre que realizar tais atividades.
PASTAS GERAIS DO 5IM

|‘ i Reunides / ireinamentos-curses | capacitagoes
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w - Educagdo Sanitana

_i u= Combate a clandestinidade

‘ - Relatdrios de awditoria

‘ - Declaragtes ( Portarias ¢ Convénio com Laboratdnios

11. Arquivamento fisico das pastas dos estabelecimentos com inspecdo PERMANENTE e
PERIODICOS no SIM
Pasta 1 - Documentos Ematidos [ Recebidos
I - Dficios
Ii - Memarandos
Il - Relatdrio de N3o Conformidade — RNC

IV - Outros (trelnamentaos, certificados, procuracdo, contrato secial, licenga amblental, ART
ete.)

Pasta 2 - Processo de Registro de Estabelecimento ¢ de Memoriais Descritivos de Produtos
¢ Rotulo (se necessdrio, o contetido poderd ser dividido em duas pastas). Ex.: Pasta 2 -
Registro de Estabelecimento; Pasta 2 - Registro de Produtos.

| - Registro de estabelecimento aprovadas corn oficio / registro de estabelecimento
reprovades com oficio

Il - Registro de rotulos e produtos
Pasia 3 - Relaiorios de Supervisdo (caso integrante de consrcio) / Comprovante de
Pagamento de Taxas (se aplicavel) / Certificados Sanitarios ¢ Laudos
| - Relatdrios de Supervisdo
Il - Comprovante de taxas
Il - Certificados sanitarios
IV - Laudos de condenagbes
W - Laudos de abates sanitdrios - apenas para frigorificos
Pasta 4 - Processos Administrativos
| - &8 XEH¥ [aute, lavdo em desacordo, ete))
1 - Al XXX [auto, copia do RNC, defesa do Al, etc.)
Pasta 5 - Solicitagio Oficial de Andlise - SOA e Resultado de Analise (dgua, produto e
miatéria-primai)
Pasta 6 - Planilha de controle de recebimento de matéria-prima ¢ producio mensal
Pasta 7 - Planilha de Inspego-Fiscalizagio e PAC / Planilha de Liberagio de Abate

1 - Planilha de Inspegdo - Fiscalizagio

CNPI: U231 GRG0 1S 7 Sitel tipsiwww cizadjui ety / e<mall: g, slabia ol com ¢ gishigeisnlini.ombr
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1= Planilha de Liberaclo de Abate

Il - Combate & fraudes em produtos de origem animal
Pasta 8§ - Resultados das Analises do RBQL (CCS & CPP) - apenas para estabelecimentos
de leite e derivados

Pasta 9 - Planilha Semanal dos Transportadores de Leite - apenas para estabelecimentos de
leite e denvados

Pasta 10 - SUSAF-RS / SISBI-FOA
12. Observaches gerais do arquivamento das pastas:

L As pastas devem ser identificadas, conforme modelo de etiquetas abaixo:

ERITIDOS

PASTADL - DOCUMENTDS

Podem ser inseridas divisorias nas pastas para melhor organzagio.
11. Os documentos devem ser arquivados na ordem cronologica, com o mais recentc
SEMpPre no fopoe.
1. Mo caso do processo administrative, ¢ iniciado pelo Al seguido dos outrog
documentos.
IV.  Exemplo da sequéncia de um processo adminisirativo; Al, laudo em desacordo,
auto de suspensdio provisiria de fabricagio de produtos ¢ suas etapas, defesa do Al plano
de acio do estabelecimento, laudos cm acordo, decisio administrativa, defesa da decisdo
administrativa. Pode ser utilizado o mesmo modelo no arquivamento digital para facilidade
de acesso, a critério do SIM,
V. Cada processo administrativo deve possuir alguma forma de separagio. Sugere-se
uma capa ou uma divisoria entre ¢les, indicando o nimere do Al com sua descrigio.
Exemplo: Al 001/2025 - Analise MB de dgua em desacordo.
VI.  Os planos de agio e as respostas de oficios, de RNC, e de outros documentos
devem ser arquivadas ¢ anexadas ao documento gerador. Por exemplo, ao receber a
resposta de um RNC, anexar a resposta a frente do RNC emitido.
VIl.  Quando uma pasta ocupar seu espago maxime de ammazenamento, devem seér

abertas novas pastas. Por exemplo: Pasta 4 — Processos Administrativos SIM XXX,

Huia Bario do Ria Branon, 151 - Cenpra, Ejid = RS, SE00-000 § Fepe: 455 33331501
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VIII. Os projetos aprovados devem ser arquivados permanentements na  pasta
correspondente.

[X.  Os processos da Pasia 4 - Processos Administrativos devem ser mantidos até sua
conclusio, Por exemplo, o processo pode ser finalizado com a resposta da defesa da
decisdo administrativa ou quando ndo houver mais possibilidade de recurso por parte do
gstabelecimento. No caso do estabelecimento entregar a quitagio da mulia, pode ser
encerrado neste ato.

X No inicio de cada ano, os decumentos devem ser retirados das pastas A-Z ou paslas
suspensas para serem arquivados em caixa arquive / arquive modo conforme figura 04
acima, onde permanecerio por pelo menos 5 (¢inco) anos, excecdo feila aos documentos
permanentes (Pasta 02, aba Projetos Aprovados). Os documentos da Pasta (4 — Processos
Administrativos devem permanecer na pasta até sua finalizagio,

XI. Os documentos que serio arquivados nas caixas arquives / arquive morto devem

receber preferencialmente uma capa para melhor organizagio conforme modelo abaixo:
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X1l. Realizar o arquivamento fisico das pastas ¢ scmpre que possivel realizar o

arquivamento digital.

13. DA CALIBRACAO E AFERICAQ DOS EQUIPAMENTOS DO SIM

13.1 Os instrumentos de medicio do SIM devem ser calibrados anualmenie, ou seja, a cada 12

meses, ou conforme orientagio do fabricante,

13.1.1 Os certificados de calibragiio dos equipamentos devem permanccer sob a posse do SIM

para consulia

13.1.2 E imprescindivel que os laboratérios responsdveis pela calibragio obedegam is normas

vigentes relacionadas aos padrdes de testes e calibragio.

13.1.3 A aferigao dos instrumentos de medigio deverd ser realizada trimestralmente. Caso o SIM

nio possua mass de um instrumento de medigio do mesmao tipo, poderd ser realizada a afenigdo

utilizando instrumentos calibrados de uma das empresas registradas.

Rie Barks de Kl Broaco, [2] - Coalre, Hui = RS, 94700000 Fage; (55) 1133-13%1 10
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13.14 A cada afengdo, deverd ser colocada uma etiqueta de identificacio no instrumento,
contendo as seguintes informagdes:
A) Data de calibrago;
B) Data de aferigio;
) Desvio padrio {caso haja).
13.1.5 Todas as informaghes referentes & calibracho e afericio dos instrumentos deverdo ser
registradas em uma planilha digital denominada “controle de calibraghe de equipamentos do
servigo de inspegio municipal” (MODELO 1),
14. DOS DOCUMENTOS OFICIAIS, DOS PROCEDIMENTOS DE INSPECAO E
OUTRAS ATIVIDADES

1 - DA COMUNICACAD OFICIAL
14.1 A comunicagio oficial entre o Servico de Inspeciio e os estabelecimentos, bem como entre 05
setores do proprio servigo, deve seguir as regras estabelecidas nesta Resolugiio,

14.1.1 As comunicagdes dingidas aos cstabelecimentos on exiemas ao servigo deverdo ser
realizadas por meio de oficios (MODELO M), mémorandos (MODELD 1V) e ou outros.

14.1.2 As comunicacies inlernas da sede do CISA para com 08§ servigos municipais deveriio ser
efetuadas por via digital e devidamente arquivadas na sede do CISA,
15. (s documentos emitidos pelo servigo de inspegio local, enderegados ao estabelecimento, ou
autos de qualquer natureza (infragdo, multa, suspensfo, liberagio etc.), deverdo ser sempre
recebidos e assinados pelo representante legal do estabelecimento ou por alguém por ele
devidamente autorizado.
15.1 O oficio e/'ou comunicado & o documento utilizado na comunicagio entre a Inspeciio e os
estabelecimentos, bem como entre a Inspecdio e terceiros. Este documento & normalmente
empregado para fazer solicitaghes, comunicar informagtes de qualquer natureza ou repassar
dados relevantes.
15.2 Uma copia do oficio ou comunicado deverd ser sempre arquivada na pasta de documentos
emitides, apds a devida ciéneia do destinatirio, que deve ser registrada no proprio documento
{oficio) ou com confirmacio deé recebimento via eletromica.

Il - DO PROCESS0 DE REGISTRO DE ESTABELECIMENTOS E ALTERACOES DE PROJETOS
16. Serd constituido pela documentagio para regisiro dos estabelecimentos, conforme descrito em
Resoluciio do CISA sobre Registro de Estabelecimentos que dispbes sobre o regisiro dos
estabelecimentos, alteracfio cadastral, transferéncia, cancelamente, bem como avalar, alterar
aprovar os projetos dos estabelecimentos registrados ou que serfio registrados pelo SIM.
16.1 Sempre que houver qualquer alieragio de projetos ou de dados cadastrais das

extubelecimentos tais como razio social, CNPJCPF, registro ne SIM, endercgo, municipio,
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umdade da federaglio, e-mail do responsavel legal, ¢-mail do responsavel técnico, classificagio do
estabelecimento, identificacdo do responsavel legal, identificagio do responsivel téenico, situagio,
data da situagio e drea do estabelecimento, o interessado deve encaminhar a solicitacho aa ST,
que deve informar ao C1SA através de e-mail,

il - DO PROCESSO DE REGISTRO DE MEMORIAIS DESCRITIVOS DE PRODUTOS E ROTULDS

17. O processo de regisiro de produtos € rdtulos dos estabelecimentos deve seguir o disposto na
Resolugdo sobre Registro de Produtos Rétulos que dispde sobre avaliaghio, alteragio, renovagio e
cancelamento dos produtos de origem animal ¢ seus respectivos registrados no SIM.
17.1 Para solicitar o registro de produtos, o estabelecimento deve preencher o formulério de
Memorial Deseritive de Produtos e Rotulos presente na Resolugiio citada acima. A avaliagio
realizada pelo fiscal do SIM deve ser registrada no check list de rotulagem e/ou no oficio de
registro de produto e rotulo também disponivel na Resolugio.

IV - DAS ANALISES LABORATORIAIS MICROBIOLOGICAS - MB E FISICO-QUIMICAS - FQ, DE
PRODUTOS E DE AGUA
18. As anilises MB e FQ de produtos ¢ de dgua deve respentar as Resolugdes do CISA (andilises

laboratoriais MB e FO ¢ andlise de nisco) pertinenies,
18.1 O fiscal do SIM deve realizar coletas oficiais periddicas determinadas nas resolugies. O
formulirio de solicitagio oficial de andlise devera ser preenchido pelo fiscal responsavel pela
caleta.
18.2 Apds o recebimento do lawdo, o fiscal deve registrar os resultados no proprio leudo,
mserindo o carimbo especifico ™/ /! wverificador " e escrevendo “C - conforme™ ou “NC
- Nie Conforme”. Quando houver informatizagdo do sistema, fixar o resuliado da andlise oficial,
no arquivo do laudo no aphcative SIM.
183 A comreta documentaglio e registro dos resultados sdo cssencials para a transparéncia ¢ a
eficicia daz aghes de fiscalizacdio.

V - DA SOLICITACAO DE ADESAD AO CONSORCIO E INTEGRAGAD AO SISBI/POA
19. Em Resolugio especifica encontram-se as diretrizes para os Servigos de Inspegdo Municipal -
SIMs & estabelecimentos aderirem-se ao Consircio e ao Sistema Brasileiro de Inspeqlo de
Produtos de Origem Animal - SISBUPOA, da mesma forma estabelece as regras para habilitagio
¢ desabilitaciio ¢ as regras para comercializagho dos produtos de ongem amimal na drea de
abrangéncia do Consorcio,
19.1 A documentagio que deve ser apresentada para o reconhecimento da adesdo do SIM ao
Constrcio encontra-se na Resolugiio citada acima, bem como a integragio ao SISBI-POA através

do Consorcio.

Ruza Barks do Rio Branco, 121 - Cesire, [jul - RS, 98708008 Fone; [35) F133-13491

CNPJ: 02, EVLA960001-02 / Site: higpisvow.<isnlinkcombr ( v-mail m*w } l



O CISA )

S P R A e B ek b R

Vi - DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
20. O nto do processo administrativo deve ser seguido conforme disposto no decreto municipal
que regulamenta a lei de criagio do Servigo de Inspegio, bem como de acordo com as diretrizes
estabelecidas na Resoluciio do CISA sobre processos administrativos,
20.1 Todos os autos emitidos pelo Servigo de Inspegdo Municipal - 5IM devem receber uma
numeragio continua por ano, independentemente da separagdiio por estabelecimentos.
20.2 A numeragdo continua € fundamental para a organizacio e rastreabilidade dos processos
administrativos.
Vil - DO RELATORIO DE SUPERVISAD EM ESTABELECIMENTOS
21. A Resolugio do CISA sobre Supervisiio no 5IM e Estabelecimentos dispde sobre a diretriz
operacional dos documentos a serem seguidos ¢ necessdrios para a supervisio no S5IM e em
estabelecimento de produtos de ongem animal. O 5IM em cooperagdo com o CISA, realizam
supervisies anuais nos estabelecimentos que ja possuem o SISBL'POA, naqueles gue possuem
miteresse em imtegrar ao sistema e nos gque pretendem se regularizar nos novos municipios
consorciados.
21.1 Para o registro desses procedimentos, deve ser preenchidos os formuldrios constantes na
Resolugdo do CISA sobre Supervisio no SIM e Estabelecimentos.
VIl - O PROCESSO DE REGISTRO DE ATIVIDADES DE INSPECAD E FISCALIZACAD
22. Fsic processo cstabelece a sistemitica para orientagdo ¢ execucdo das atividades de inspegiio e
fiscalizaciio a serem utilizados nos estabelecimentos de produtes de origem animal registrados
junto ao SIM, asscgurando a eficacia dos controles oficiats ¢ promovendo a uniformidades dos
procedimentos executados pelos fiscais,
23, Estas diretrizes se aplicam a todos o8 servigos o estabelecimentos registrados nos servigos de
inspecdio municipais dos municipios consorciados ¢ inteprados ao Departamento de Inspegdo
Sanitiria do CISA.
24. Os elementos & serem ulilizados na inspeclo e fiscalizagdo para venficagdes em fiscalizagdes
in lece e fiscalizagdes documentais foram pré-definidos em Resolugbes que dispde sobre os
Programas de Autocontrole - PAC tanto os que devem ser implantados como os verificados.
5. 0 5IM para fiscalizar a execugiio dos PAC, utiliza-se da planilha de inspegdo ¢ fiscalizagdo
(MODELC V). Através desta, inspeciona-se o processo de produgio o verifica-se os registros de
manitoramento dos PAC feito pelos estabelecimentos. Devendo os fiscais do SIM  fer
conhecimento prévio dos mesmos para a execusdo das tarefas.
26. A Resolugio do CISA sobre implantacio dos PAC dispde sobrc os PAC minimos a serem
descritos, implantados, monitorados e venficados pelos estabelecimentos. Ja a Resolugao sphre o
verificaciio dos PAC dispde sobre a inspecio ¢ fiscalizagio realizada pelo SIM  nos
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estebelecimentos registrados neste, o qual deve ubilizar a planitha de modelo V para registar suas
atividade.

27. Este registro de inspegio e fiscalizagdo ¢ divido por classificagio dos estabelecimentos, tipo
de inspegio (permanente ¢ periddica).

27.1 Na inspegio periddica utilize-se a planilha modelo V.

27.2 Ja na inspegdao pormanente utiliza-se a planilha de libera¢ho de abate (MODELC VT,

A. DA VERIFICAGAD IV LOCO
28. Os fiscais do SIM devem ter conhecimento do processo de fabricagiio ¢ o fluxograma de

producio de todos os produtos registrados nos estabelecimentos.

29. A frequéncia / periodicidade de verificagdo dos PAC ¢ definida a partir do céleulo de andlise
de rico e deve garantiv que os programas de autocontrole sejam avaliados, considerando a
realidade de cada estabelecimento, podendo ser ajustada conforme a circunstiincia.

30. E realizada pelo médico veterindrio responsavel pelo SIM em sua planilha de inspegdo ¢
fiscalizacdo, A frequéncia da inspeclio nos estabelecimentos, no primeiro ane, como nao exislem
dados, deve ser realizada conforme informado abaixo:

I - quinzenal, quando classificados nas dreas de carne, leite, pescado ¢ derivados;

11 - mensal, quando classificados na drea de ovos ¢ derivados ¢

11 - bimesteal, quando classificados na area de mel ¢ denvados.

31. Apés o primeiro ano, a periodicidade das inspegdes e fiscalizagies poderd sofrer alteragiio
conforme os critérios enumerados abaixo, quando disposto em Resolugdo sobre Calculo de Risco
Estimado Associado ao Estabelecimento, a qual determinard a frequéncia minima de verificagdo /
fiscalizacho dos PAC e de andlises laboratoriais:

I = Risco associado estimado ao estabelecimento (RE),

Il - Risco associado ao volume de producio (RP,

I11 - Risco associado ao produto (RP); e

1¥ - Risco associado ao desempenho do estabelecimento (RD),

32. As visitas aos estabelecimentos ndo se limitam ao cronograma fixado ne primeiro anc ¢ pela
avaliagio de risco, podendo ser realizadas em periodos mais curtos conforme intercorréncias ¢/ou
dispenibilidade do médico veterindno.

33, [ necessirio considerar que falhas nos PAC e seus registros podem demonstrar que o
estabelecimento ndo tenha controle tolal sob seu processo de produgfo e esteja operando sob
condigdes que impliquem em risco & sadde pablica.

34, A fiscalizaciio e verificagio dos PAC in loco & a atividade que o servigo de inspegio realiza
rotineiramente quando presente no estabelecimento, onde as informagdes pertinentes durante cada

mspesio devem ser registadas na planilha modelo 1V.
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35. Os PAC verificados devem ser marcados na planilha como conforme (C), ndo conforme (NC),
nio aplicado (NA) on ndo observado (NO).
36. CQuando informatizado o SIM, os registros de inspeghes e verificagdes de PAC devem ser
realizados exclusivamente pelo sistema informatizado do 5IM, acessado pelo perfil do inspetor.
37. A medida gue as ndo conformidades dos itens avaliados sio identificadas, o estabelecimento &
notificado através do Relatdrio de Nio Conformidade - RNC (MODELG VI pelo e-mail

nformado, recebendo um prazo de 07 (scte) dias Oteis para responder.

38, Mem todos os desvios que acontecern nas atividades do estabelecimento devem ser
considerados como ndo conformidades (NCs). Se um desvio for identificado pelo setor de
qualidade, registrado adequadamente ¢ forem tomadas agoes cometivas que solucionem o
problema, isse demonstra que o antocontrole estd sendo feito de maneira eficaz, ¢ niio & necessiria
intervengdo. Mo entanto, se of mesmos desvios ocormerem repetidamente, 1580 indica que o
processo ainda precisa de melhorias no controle de gqualidade.

39. Quando o estabelecimento niio consegue exercer esses controles de forma eficaz, isso resulta
CIT UIna $angdo,

4f), O RNC aplicado mais de duas vezes para corregdo do mesmo problema devem ser
acompanhado dc alguma agio fiscal. Existemn problemas de natureza mais simples, que ndo
representam risce & scguranga alimentar, como um pequeno dano em uma estrutura que ndo
interfira diretamente na qualidade do alimento, ¢ outros problemas mais séros, que podem tomar
o alimento improprio para o consumo.

41, As agdes fiscais devem ser proporcionais 4 gravidade das RNC ¢ diretamente relacionadas a
sua natureza. B essencial que essas agbes sejam adequadas para resolver a situagio, garantindo
gue o problema seja efetivamente abordado e prevenido desvios futuros.

42, A resolucdo da RNC € de responsabilidade do estabelecimento, que também deve ser objeto
de avaliacio do servigo de inspecdo. Esse procedimento deve ser realizado de forma consistente,
tanto na documentagio quanda na liberagio das atividades e durante 25 operacies.

42.1 E obrigatoria a resposta frente a RNC através de um plano de agio claro e eficaz para tratar
dos desvios apontados, garantido que as corregdes sejam documentadas e moniteradas,

42.2 Caso o SIM for informatizado o plano de agio deverd ser respondido exclusivamente atraves
do sistema informatizado, com medidas corretivas e preventivas, com prazos estipulados.

42.3 Se as respostas fornecidas ou as medidas corretivas e preventivas nido solucionarem a nao
conformidade identificada, o fiscal do SIM pode rejeitar a resposta do estabelecimento no plano

de agdo ¢ solicitar uma NOVA resposia,

ﬂy
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41.4 S¢ s empresa ndo cumpnr as comegoes dentro das datas propostas e ndo selicitar um prazo

adicional, o fiscal do SIM poderd oficiar ou notificar » empresa. A situacio podera ser levada a
ltima instincia, resultando na emizsdo de um Auto de Infragdo.

421.5 O responsavel legal pelo estabelecimente poderd solicitar a0 SIM, por meio de oficio, a
prorrogacio dos prazos, por no miximo 2 (duas) vezes, antes do vencimento dos mesmos, caso

NAQ CONSIEAM CUMpPr.

B. DA VERIFICACAD DOCUMENTAL
43, A verificacdo documental tem frequéncia / periodicidade definida conforme inspesiio in foco
na planilha MODELO V', ou seja, quando realizar a inspegio e fscalizagio rotingira in foce pode
ser realizada a verificagio documental na mesma planilha.
44, Para fins de fscalizagio devem ser verificados dias alternados de registros gerados pelo
estabelecimento.
45, A fiscalizacho deve avaliar a autenticidade das informagdes, devendo-se atentar para itens
comoe a maneira que as informagbes sio apresentadas, a existéncin de rasuras ¢ evenluais
correcies de imformacdes. Além disso, deve-se avaliar s¢ o8 verificadores e monitores dos PAC
iém conhecimento sobre as fungdes gue executam e se estdo capacitados para realizi-las,
46, Na hipotese de utilizagio de sistemas informatizados para o regisiro de dados refercnics a0
monitoramento ¢ a verificago dos programas de autocontrole, a seguranca. integndade = a

disponibilidade da informacio devem ser garantidas pelos estabelecimentos,

€. DOS PROCEDIMENTOS DE INSPECAO ANTE MORTEM E POST MORTEM
47. A inspecdo e a fiscalizagio industrial e sanitaria de produtos de origem animal abrangem,
entre oulrog, os procedimentos de inspeclo anie mortem e post mortem das diferentes espécies
animais. Estes procedimentos estdo regulamentados na Resolugao do CISA sobre o assunto.
X - DO PROGRAMA DE RASTREABILIDADE

48. Este procedimento viza estabelecer os procedimentos operacionais padrio que possibilite ao
SIM, vinculado ac Departamento de Inspegdo Sanitdnia do CISA, realizar a verificagas da
rastreabilidade do processo produtivo dos produtes, desde a obtengio da matéria-prima e
recehimento no estabelecimento até a comercializagio, incluindo o transporte e o recolhimento
através dos mapas estatisticos, conforme Resolugio do CISA sobre Rastreabilidade,

48.1 As planilhas de recebimento, de mapas estatisticos ¢ rastreabilidade devem ser preenchidas
até o décimo dia atil do miés subsequente no sistema SIM-CISA, sendo gue o controle e

verificagio que trata esse formulirio é referente aos mapas estatisticos e refatrio de condenagbes.

Hua Bardo do Bio Brance, 111 - Cenirae, Tjnl - H"L'i'ﬁw J‘ﬂm“ (3R 3333"3'“
CNPL: L2 9008102 | Sie: Birps:twwwchinllgloon e / e-mail:



G CISA ’

Comnatrcie FrRwrmricieol

X - DO PROGRAMA DE PREVENCAO E COMBATE A FRAUDE ECONOMICA / FORMULACAD DE
PRODUTOS
49, Este procedimento visa estabelecer as diretrizes para o Programa de Prevengiio ¢ Combate &

Fraude Econdmica a ser aplicado nas atividades de fiscalizagio relacionadas ao combate & fraude
em estabelecimentos e produtos de origem animal registrados nos Servigos de Inspegdo, conforme
Resolugdo do CISA sobre o assunto,
49.1 Deve ser realizado amualmente para todos os produtes que possuem adigio de ingredientes
efou aditivos em sua composi¢io.
Xl - DO PROGRAMA DE PREVENCAD E COMBATE A ATIVDADES CLANDESTINAS
50. Este procedimento visa estabelecer as diretrizes para o Programa de Combate a3 Atividades
Clandestinas, com o objetivo de promover o consumo de alimentos seguros por meio da
implementagiio de agdes estratégicas que garantam a produgio sepura de alimentos de origem
animal. tendo come foco o consumidor final, evitando assim o consumo de produios gue possam
acarretar danos 4 sadde, conforme disposto na Resolugdo sobre Programa de Combate as
Atividades Clandestinas.
XIl - DO PROGRAMA DE EDUCACAD SANITARIA
51. Este procedimento visa estabelecer as diretrizes para o Programa de Ages de Educagio
Sanitariz, visande promover a sanidade, inocuidade e qualidade dos produtos de origem animal,
conforme disposto na Resolugdo do CISA sobre Programa de Aqdes de Educagio Sanitina.
Xl - DO REGRAMENTO DE MITIGACAD DE CONFLITOS DE INTERESSES
52. Entende-se por conflitos de interesses gualquer situagBo em que o julgamento profissional ou
as apoes de um colaborador possam ser influenciados por inferesses pessoals ou extemos,
prejudicando a imparcialidade ¢ a integridade da instituigio, no exercicio das afividades de
inspeghes e fiscalizagdes do Servigo de Inspegio Municipal aderidos ao Sistema Brasileiro de
Inspecio de Produtos de Origem Animal (SISBI-POA) ¢ vinculado ap Consdrcio Intermunicipal
do WNoroeste do Rio Grande do Sul - CISA, conforme disposto na Resolugio do CISA sobre
Regramento de Mitigagio de Conflito de Interesses.
XIV - DOS MAPAS NOSOGRAFICOS
53. Estes devem ser preenchidos mensalmente pelo fiscal do SIM no sistema SIM-CISA,
compilando as informagbes dos abates, demais procedimentos encontram-se na Resolugio sobre a
inspecio amte morfem € posi mortem nos Servigos de Inspeglo Municipal - 5IM integrados ao
Congorcio ¢ para implantacio e execugdio do Sistema Brasileiro de Inspegio de Produtos de
Origem Animal - SISBI/POA.

&

Rua Raris da Kin Bragen, 121 - Cemdra. 1jui - RS, 98 H-000 | Fowe: (55) 31333=1391
CHELE; 02230 696000192 / Sive: Fipytwaworlsnijuicom b ¢ -l chiisisbid gmalloom « siskis ceaijui

17



O CISA :

XV - DOS COMPROVANTES DE PAGAMENTO DE TAXAS [PRODUCAC, QUANDO HOUVER)
Sd, Arguivar copia dos comprovantes de pagamento de taxas de inspecio sanitaria e arrecadacio
de fundos na pasta Comprovante de Pagamento de Taxas separados por més, quando houver. O
prazo para pagamento das taxas depende de le1 especifica a cada caso.
55. A peracio das guias e seu pagamento ¢ de responsabilidade do esiabelecimento, mas cabe ao
SIM a conferéncia das quantidades declaradas na emissio das guias.
S6. O Servigo de Inspegdo avalia a se producdo mensal do estabelecimento condiz com a guia de
pagamento. Para uma produgio mensal fidedigna com a realidade o Servigo de Inspegio deve
levar em conta o acompanhamento dos processos de produgio, a maténa-prima recebida, os
insumos, o estoque entre outros que forem pertinentes,
XVI - DOS CERTIFICADOS SANITARIOS
57. Utilizade para o transporte de produtos comestiveis e ndio comestiveis (MODELD VI,
58. O preenchimento deste documento fica a cargo do estabelecimento, cabende ac 51M a
conteréncia dos dados.
XVl - DO REGISTRO DE CURSOS / EVENTOS
59, () registro de eventos deve ser realizado pelo fiscal do SIM e pelo departamento de mspegdo
sanitaria do CISA, sempre que este participe ou promova um evento, uma palestra, reunites,
vigitas técnicas, entre outros.
AVill - DO REGISTRO DE RECLAMAGOES E DENUNCIAS
60, O registro das reclamagbes, denlincias e demandas formais de consumidores ¢ drgdos terceiros
referentes a possiveis violagbes das legislagtes sanitdrias deve ser realizado pelo fiscal do SIM
através do formuldrio de Registro de Dendncias (MODELC [X).
XIX - DO CALCULD DE RISCO

61. A inspegio com base em risco visa identificar os fatores de risco para protegdo da saide dos
consumidores, determinar prioridades e alocar recursos cfetivamente e eficientemente.

2. 0 método de inspegiio baseado no risco propde priorizar as inspegdes com énfase no processo
¢ nos controles implementados pelos estabelecimentos, que fem como infuito monitorar os pontos
criticos de controle ¢ mitigar os riscos.

63. O caleulo de risco esiabelece os procedimentos para determinar a frequéncia minima de
fiscalizagio em estabelecimentos sujeitos & inspecio periddica e de anilises laboratoriais oficiais
em estabelecimentos registrados no Servigo de Inspegio Municipal - SIM, a qual serd definida
conforme Classificachio de Risco estabelecida em Resolugdo do CISA sobre o assunto,

64. A frequéncia das fiscalizagtes nos estabelecimentos de inspeghes permanentes nao sofrerd

alteragio, aplicando-se o cileulo de risco somente para a determinaciio das frequéncias de analises

laboratoriais oficiais. f
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XX - DO PROGRAMA DE CAPACITACAQ
65. O programa de capacitacdo tem por objetivo a atualizagio e padronizacio da equipe tEcnica
dog Servigos de Ingpecdo mtegrantes do consorcio,
66. Os lreinamentos o capacitacdes serdo realizados por convocacdo via Consdreio, podendo
aindda 0% téonicoy participarem de treinamentos ou capacitagdes em outras instituicdes.
67. O piblico alvo do programa de treinamento $do os servidores relacionados diretamente as
atividades do SIM, sendo obrigatdria a participagio de cada um dos servidores em treinamentos,
no minimo, uma yez ao ano.
68. Os treinamentos/ capacitagies podem ser cursos presencigis ofou a distincia, congressos,
serindrios relacionados & atividade, eventos de curta duragiio como palestras, encontros,
apresentaghes, reunides’visitas (éonicas ou outros gue promovam a valorizacdo e o
desenvolvimento de competéncia a fim de elevar o desempenho da inspeciio e fiscalizagio do
servigo pliblico,
69. Os temas abordados nas capacitagbes serdo definidos conforme as necessidades dos servigos

de inspecio,

70, DO MODELO DE PLANILHAS

T70.1 Fazem parte da presente Resolugiio os modelos de planilhas abaixo;

&

Hua Barfio do Ria Branco, 120 - Centra, ©ju - B, SR ) Famds {55 33EI-1 3010
NPz LA i 92 ¢ Sie: e ctsallnicnn b ¢ e-mail gissishifepmadlcom g
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MODELO | FICHA DO ESTABELECIMENTO

FICHA DOS ESTABELECIMENTO

5IM Tk CNPICPF [0 DA I LT -0

RAZAD SOCIAL Frignrifive Bai CGordn Lty SISBI | MAD
ENDERECO COMPLETO Rua du estabelecimento, 100 - centro

CIDADE Temente Purteln CEP LR BT
TELEFONE LT S TETTHTH] E-MAIL vama iz pmailcom, br
?[?:-;E%II}?;EFWFG Segands o sex o Teirad 03h3E-13030

REPRESENTANTES LEGAIS dado Beltrann da Slva Rierang da Kilva
EEE::SEFHEEF.THNTEE LILUERATIE TR E SR [HHI AR A =010

E_E}éilllg- REPRESENTANTER [l nanl L com sle ramein ekl eeny
RESPONSAVEL TECNICO BT da Casta CRMV-RS 0000}
TELEFONE RT (IR} IHHID=BiHR) E-MAIL BT rti email.cim

MEDICO VETERINARIO iy

RESPONSAVEL PELD SIM

CHMY - RS CHANV-RS DM IDENTIFICACAD FUNCIHONAL | WA
LICEMCA AMBIENTAL SMINDA - 123455 VEMCIMENTD | 31/12/2025

CAPACIDADE MAXIMA LB, B ealregas e Dovinus juis negs

CAPAC, PRODUCAO = DIARIA | 180 bavinns por din

E;TAE:LTEEE:EH?TE Alaledanree Fripureifico ESPECIE(S) Bovina
CAFACIDADE DIARIA
NOMES DOS AUXILIARES
CEDITOS
Ne N* REG. NOMENCLATURA
L1} T
2 Tk
ROTULOS APROVADOS |
i3 oS
(k. fd
[ 1] Gis
D:igfﬁg:gig* Izl SEMHA WI-FI senhawiliil3
MEDICO VETERINARIO
OFICIAL Frilpnu 4y Tad
f.ﬁ‘l.SSl.NATURA E EA“I“HUF SIM - Madlios Vedorlnarss
RN Y-S Dol
Bua Bardoe do Bio Brance, 121 - Cendra. ol - RS, DE-00 ' Fone; (35) 133-1391 i)

CIPJ: D2V A0 08192 | Sine; Jitps:iwew cismijwionm b 5 c-mail: g siaiitpnnllos ¢ slsbbwoivabingvom.br



MODELO 11 PLANILHA DE CALIBRACAO E AFERICAO DE EQUIPAMENTOS DO

O CISA

Syt Dbk i B Crwru e B

5IM
LOGO DO MUNICIPIO DE XXXNXXXNX - RS
MUNICIPIO SERVICO DE INSPECAQ MUNICIPAL — SIM
| CONTROLE DE CALIBRACAD E AFERICAD DE EQUIPAMENTOS DO SIM
CERTIFICADO DE DATA DE PAOIIMA RESPONSAVEL
EQUIPAMENTD cALBRACAD
a CALIBRACAD N2 CALIBRACAD i VERIFICACAD 5IM
Tarmimetro
pHretro
Lunimetra

&

Foun Bariin do Rin Branca, 120 - Cenien, B - BE, SETO0-800 § Fane: {55} EEbESELH|
U PI: G225 1B 152 5 Shie g ween csbjuboeom, by £ e-malls cisa. sigbiv gl eon e ishicaije oo b
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MODELO 111 OFiCIO
LOG0 DO MUNICTPIO DE XXO0NMNOENK - RS
MUNICIPIO SERVICO DE INSPECAD MUNICIPAL - S1M
OF, SIM N®* XXXRXKX 5IM XXX CIDADE = RS, XK de XX XKXXX de 2003

Ao (s) Senhor (es)
Proprietario (s) ( Responsavel (is) Legal (is): XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Fone: (33 XX K- N e-mail; KAOCK

Razio Social: XXX XXX Mome Fantasia: X000
CHPLE XXEXXK XXX X [E: KXKXXKXNKXXX
Enderego: XXX

CIDADE/RS CEP: 98, XX X-000

Assunto: XXXNXXAXXXXXXXXXX

Prezado (a) Senhor {a),

Ao cumprimenti-lo (a) cordialmente e respeitosamente, este Servigo de Inspegio
Municipal - SIM, manifesta respeito ¢ admiracio a Vossa Senhoria quanto ac trabalho
desenvolvido frente a Agroindistria XXXXX XXX XXX no municipio,

MNesta oportunidade, informo e venho requerer:
(I ¢80 26000000t b e bt b0 80001
2. OO0 N X RN
EE 6 6 ¢ 60000000000 0000 89089

Atenciosaments,

MY FULANO DE TAL
Coordenador do SIM

COADE: MAXRRNERRIN - LA KX GO ons M2 M - FONE: (0K R0 4080 - CEP 2800 0-303

&

Mus Barie do Ris Branco, 21 - Centro, [ud - BS, SET004000 7 Fane: 4553 3333-1301 22
NP 03 LN A000001-92 ¢ Sie hipaswnveclanlinh osm b v-mmadl: cisaidshiségmallom © ijus
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MODELO IV MEMORANDO
LOGO DO MUNICIPIO DE XXXXXXEXXX - RS
MUNICIPIO SERVICO DE INSPECAQ MUNICIPAL — 5IM
MEMORANDO N' XXX 20XX CIDADE - RS, XX de 30N de 20X

PARA: FULANO DE TAL - Secretario Municipal de XXXXXXXXXXX

Fone: (XX) XXXX-XXXX
Rua: XXXXXXXXX

CIDADE/RS
CEF; 98,000-000)

ASSUNTO: CANCELAMENTO DE REGISTRO

l Informamos a Vossa Senhorin o cancelamento do registro do estabelecimento
Abatedouro Boi Xucro LTDA, SIM 000 no municipio de Serrilhado,

2. O cancelamento deve-se ao pedido de interesse do estabelecimento,

Respeitosamente,

MR H N NK
Médico YVelennano
Coordenador do STk

[ CIOMOE OO0, « FL: K00 N 00N, W® XK - FOKE: [0} G000y - CEF @i00-000

o

Rua Bardn do Hie Brance, 111 - Cenira, |jwi - BS, A8 00800 ¢ Fone: |55) 13331341

CNPL: L2 DS -%E | Sile; hdtym:bwwrw civeijed o nibg S esmall s, slsbiaamsil,com ¢ 3
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MODELO V PLANILHA DE INSPECAO E FISCALIZACAO

O CISA

1 gy e o v oy Sy e

PLANILHA DE INSPECAD E FISCALIEAD

ESTABELECIMENTO | Shuiedours du Alain [ T Dt b
SECOES Sl e ? | 1 Ju i H 1 I
VERIFICADAS Beagnin Ue sl segho e asinulas, souhe 40 doseii. i L6 ik Ehil#min
Frequdnelar Didrin Lependn: X = Yerificndo, C = Conforme, WO = Mo Conforme, MA = MBo Aplicvel e 7 N « Nio Ohbeervada
: 5 " - - VERIFICAL A VERIFICAC ALY
POP Y ERIFICADO VERIFRICACAD DS PROGRAMAS DE AUTOOONTROLE 0N LOCD DOCUMENTAL
- 11 = Manotengls das lesialacies ¢ Eqwipemonios g Wt
Prrydes da eigiii ile ity [ ofuigameiios da segls b2 nilddo
= 12 - Agua di Alsstecimentn ; NCT
= Pis o sigr - elnre reslibsa Yo 1079 ppmcopll o8 k
013 - ¥Vialitigis :
x Teta da v i ulkide £ de desnga i3 .
. 114 - Thumiacigfs r e
Pradciores das nmisidrlis dn s2oda de ahaiv
: 05 - Apuas Resideak E :
17wt vy e e b
% i < Congrole Imtegrado de Pragns i i
e
ﬂr:rlum P Bamilieagio Fin e . -
Liberagin
X l.l-r Higlens, ﬂlmquﬂnﬂvhwlm % §
Culubueadired i sotBin dat el
¥ % - Treinamenne s Funeiimarsss b P
i abe Eredmaimemin
" 1l = Froeedimentos Samitiries Operacionais - PO ,. il
Prosestimeab ty iresi i Geci o sbpks de alia s
11 = Condrabe de Maiiris-Prims, Ingrosliende Material ie
X Embalageni ¢ Rastreashilidads L4 gl
Adiexa = depusile de embalagens primiriss ¢ afhpeeias
% 12 - Cantrabe de Tempersturny 1 ¢
Sy b ol tlesessa
13 - Calfbracdio ¢ Aleriyde dos lesiruncnios de Camtrade do
. 4 Progesia LB i
I |HLt’|J'¢ il :llllll g B il BEd ITHITHE 10 i AV E
X 14 - Tewies Mkmﬂﬂhi:n & Figico-Duimieni wr ‘-
) yinilises ile aslocastrek i mis anierlor
15 - Comirads de Formulecin dos Frodedos ! Comirsi: de
Frauiles SN 1]
" i = Abgte Hamanbkria / Bem Escar Animal I 0
i de how InsensibiByacio | Teoipo isenalbdlincio e sangeis
17 = Hecalhlmenta de Prodores Nl sl
W 1B = AFPOC C ¢
]

=

Rus Bardin do Ris Brancs, 121 - Centro, [wi - RS, SET00-8007 Fene: {35) 33331001
CNPI: GE231 600 %2 ¢ Site: pltpsid o cisaijedgnm, i £ e-mull gl glsbéhpmeil can o L
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ITEM :
BE A LIFAI DEMALS ATIVIDADES DE FISCALIEACAD
X Coleda alicial Sgea -+ produly
% Wirileagin de lawdus e andBses sliciuls
Acompanhaments de preducio poras Bherschio de produios
Emtregn ! Recehiments de dooamentas
Andillse de rotulagem - lncpegls Local
Acomrpanhassenis de Smpervisie
Dhatei; Erofnmmewin oy muxiliares (iedrioo o pritbeed
& L'
NCN | HORA DESCRICAQ DA NAD CONFORMIDADE E ACAD FISCAL e
1 I¥hI0 | Pies rregular i vecdi de miiidas, s Tormsgio i psya
Emiiials IS H1A DS, -
= LI Temsprraiwra acima de 16°C, Mefns abaing de 730, Beiores dos peges & cimors frin, Secls inforditsda
- i :quﬁ' ol '
17 - Lilerada n v tenewde dns sdividodes i - b i
i LIRS Condeniag e me ey e dres sujn de sepdo de sbinte. Evasiior deshgndo, Abate bnte reseapl o
Ay Bilieradin s 3 secagi do el e aclanameni o csa et - IR s
| (FITT R Excizen de renilnes nn piso na dren ll-ildlum]n e sl
Snlicitaila o reifrmila dos resliluns, L= Hihd44mia
= Jith&1 Chservasdn enlsborador cem bacha oo Isderioe ila indistfa som apsidaiicntd ia planiia de Camprile
e Cmalidade = T,
Erithads 1ML M0, Colabiradue retirmile de segin = HIB52men
& ITh3d | Teds racgaes na janels do vestidrio mascaling.
Enstthle BENT 01T =
= 11h55 | OO nbo esth cwmprinda a fregoiocks de rseaimcaminio do e de elora, conlorme determminado ws FOP
Azun e .‘thrllb:l-im:_liu- —
Diriendacan win CT), Realima imefistmenie 5 inedicloodn eor de clnre, C = 1 I acRsnain
ﬂlmt"ﬂ.l}ﬂ[ﬁ arijuiviasencs das andlises oficlnis do sy corresde so S0,
MEMLA)
VETERINARID
Fulano de el
{Assinatura o Carimba) SN - 0 beead Mnniipul Agrejecideio
TR RS iHing
ESTABELECIMENTD
mmn;;il”"f Vaariine DATA e L
|
ST a0 e cpRiArie

NI 3231 ARE00 192/ Site: hifgssimw chablubgmhe / e-mail: giggisbidamellcom ¢
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MODELO VI PLANILHA DE LIBERACAO DE ABATE

2k

LOGO DO
MILIMICIPIO

MUNICIPIO DE KR RNNNNX - RE
SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL — SIM

ESTABELECIMENT(Y

Friguriflcn Boi Gords S

X | PRE-OPERACIONAL

| DFERACIONAL

mkn

TR ST T e, =)
HESULT AR ol T AV ALLATEIR

i Reegisirn esth completo o inepro? (A0 [ WO [ pMA [ pRO

1 Reegisiro de aoordo com verifiong o’ VD [ WO A [ RO

3 Mg meiizs powmelives famm ﬂbgn.ﬂdu':‘ L VE T IWC § kMM [ W0

i Lims nova poonitocamemin fin reafizada! L M [ WA )

SE AYALIADAS

5 Wissliariag L0 [ ITRC €y MNA [ p D

[ Huzhesm [ o L

T Daeraira Samitiria/Lavagem de EFls 00 R Oy MA T O

H Abniz brca limpa Ll e 0

v Aibetle frea suin A0 [ PR (O MA [ kD

in Sala mildos & came de cabeiz 430 (bl TMA b

11 Ell.rl:h.u'i.nllmp.l. §OJE PR IMNA L :IHE_

11X Cherairad frime LA [ FRC L INA [ DG

14 Laveazom de comas'caices finmpis {90 ¢ WD aHA £ RO

14 Sala de lovapems do roldmasreldanas limpe T PMC LA BRO

15 Sala descssn — ahatedouen {OJE ( pRC L THAE TG

13 Saln de monipulagsa — nhaisdesn 10 0 bRE { INA AN

17 Ciman [tin onmamemamenio de can { 1€ 0BG { THAC ANO

IR Eale de embalagem {100 DD | TNA ¢ IND
| 1 Sale de pendug o de cmibaridos 76 v MC f THA £ AHND

M Sala de comchimeniiog {1 BNE { ImMA ¢ TNRD

] Sals de cum {16 VWC { THA £ IND

a2 Dfamadine {10 VN0 [ HAC] WO

13 Eals do conmaonio {10 ¢ AEC L IRA L IRD

24 Seior de embaiapens { PE AR | ITEA A ARD

23 Expedicia { 10 { \NC | | WA { THD

2 %ala de maienal de Bmpaes {1E  APHC I RA { THG

27 Ehactuiria suje {JE 0 GAHC | THA § TRD

28 Setor de res ks € { INC ) WA { THO
EE Saln e casen @ chiles [MC 4 AN [ ) WA T RO

a0 Sabn e enuns L BC{ THC | ENA { THO

3 Doy i immerwsibilizagio { PE{ IRC | jNA { 1RO

n Cwmais ¢ poilps (PO T ARC [ pRA T RO

3 Temperaturn dv Higiesicador [HE [ VMG
ET1 Clare Hesidunl [ L
15 Frossdn ida pistola © Ensensibiiador I L
THIEA MLIBEWH MiAS ATIVIDADES: ataie (ehd /! e (TS

SMEDICO l-'F_!'I'E.IlIH'.‘.H.Iﬂ Fulano e Tal
(ASSINATURA F CARIMELD) S0 - Madien Viterindrin
CRMV-ES CHHM
ESTABELECIMENTO*
(RESPONSAVEL f RT) CfH L T (11 LLRIn
*Takn neteswlrin

* Quando nie conforme, numerar a nio conformidade ¢ descrever, com acho fiscal e cometivi ne verso. Legemidn
C=conforme, MC=ndo conforme, NA=nio se aplica, NO=ndo obeervado, RT=responsivel técnico, CO=controle de

qualicade.

Fun Barda do Bio Brasco, 121 « Cenre. joi - RS, HMHL000 ¢ Fone: (55) M-lﬂl_
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MODELO VII RNC
PREFEITURA MUNICIPAL DE BASTIAD
LOGO 0
BUNICIPIO SEC. MUNIC. DE AGRICULTURA
SERVICO DE INSPECAD MUNICIPAL (S.1.M)

RELATORIO DE MAQ CONFORMIDADE

1. Dwata: 00,00,/ D000

2 Belatdrio n®: D00 3. N® do SIkt: 000

4, Estabelecimento

Do Campo Embutidos LTD®Y

5. Embasamento Lagal

Decreto Municipal n? SO00000; Portaria GRMES 0@ 8383021

6. Elementa de Inspecio

POP OL: POP 04, POR 06 & BPF do Estabelecimenta - PManilhas de Monitoramento

7. EMURERAR &5 NC DE
ACORDO COM O ELEMENTD
[E INSPECAD E SLIA
RESPECTIVA ACAD FISCAL

1-POP 01 - Manutengio das iluta!u;ﬁu.equipamu\tn:
1.1 Piss irregular ma drea de producio (9h4Dmin]
Aglo Flscal - sobcitano agdo corrativa soboe a NG
2 - POF 4 Controle integrado da pragas

2.1 Tela rasgada na jancla do vestidrso ferminkms [11R03min)

Agiio Flscal - solicitado agic cormefave sabre as ndo canformidades.
3 - POP 08 Higiene, hibitos ¢ sande dos operarios

3.1 Presenca de coliborader mal barbeade no mderlor da inddstria e sem
rgistra na planilhe de manitoramento do dia (00000000 35 10h)

Aglo Flscad - sodicitado agdo corretiva conforme determinedo no Manual e
BPF: “Colaborador dewe s@ aprasents basbeado para as atiwdades digrias, caso
contrario deve. s retirar do local; receber treinamento 2 apos se barbear para
cantinuar suas atividades.” O estabelecimento infarmou o calaboradar & saicitau
gue o mesma colocasse uma bouca balsclave & uma mascard (10h30minl. ©
treinamento ficou para ser realizads no finzgl das atwidades. Obs.: caso ndo possua
b Bruipamentos, se retirar da produgio,

Este documento & uma notificacie escrita da falha am atender bs exiglncias regulamentares @ podo resultar em
adicional agdo administrativa & legal. O estabelecimento deve cumprir as exigéncias slencadas, conforme o
Decreto Municipal n? 0000000 de D0/00/0000.

B Médico vet;nnérllln | SICRAND DA SILVA

[Aasinatura & Carimibg) Coordenadar do SIM

8. Estabelecimanto

(Assinatura do Progrietdrio ou BELTRAND DOS SANTOS DATA 00 O

Recponsduel Legal)

& resposta do estabelecimento deve conter a descrigho das agdes corretivas para cada nbo conformidade

elencada, cam Suas respectivas

planejadas. O documento com
recebimenio deste documento,

datas de conclusfes, ou seja, um Plano de AcSo informando as agbes imediatas e
o Planc do Acdo deve ser entreégue ao 5IM no prazo de 7 [sete) dias dteis do

10. VERIFICAGAD DAS ACDES
TOMADAS PELD

1.1 - Praza para giso em acomeanhamaento: 0000,/ 0000,
2.1 - Telz trocada - encerrade ern 00/00,/0000

[STABELECIMIENTD 3.1 - Ata de Treinamenis anaxada - encerrado em WL00,/0000
11. Médico Veterinario :
CICRAMND DA SEHLVA :
i i EMTO | O0/00/D0300
|assinatura ¢ Carimbal) i ardanadar doSIN DATA DE ENCERRABMEN I
0 vorsa poderd ser utilizade para complementagio de informagdes
Rma Berbe do Rin Brascn, 121 - Cenbro, Hul = BS, $ET00-H0 7 Fads IHPHJ'J"IJFI 27

CNPS 02, 2N ahanaan 142
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MODELO VIIT CERTIFICADO SANITARIO

28

LOGO DO MUNICIPIO DE XXXXXXXXXX - RS
MUNICIPIO SERVICO DE INSPECAD MUNICIPAL — SIM
12 Via - Trdnsito
2% Via - 5IM
PRODUTO COMESTIVEL

PRODUTO NAD COMESTIVEL

ME: 00 [ KKK
CERTIFICADC DE QRIGEM

Certifico que os produtos discriminados neste documenta foram abiidos de estabelecimentos
devidamente registrados no orgdo competente e passaram por Inspegao veterinarta oficlal,

MNumera de Natureza dos

Produt P Litrios

sl sy volumes Volumes
Leite a grane! de uso industrial 5000 litros i Tangue caminhda
Mota fiscal n: Série:
01 - IDENTIFICACAD DO ESTABELECIMENTO DE ORIGEM
MNE do SIM: Endereco: Cidade / UF:
02 - IDENTIFICACAD DO DESTINATARIO
M2 da S Endereco: Cidade [/ LIF:

03 - MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADO / PLACA

CIDADE, XX DE X300K DE 300K,

Meédico Veberindrio
CRMW-RS X0

s

T P o b T Braseo, 121 = Cenbea, ul = RS, S9700=000 ! Fone; (5%) 35331590

CNPS: 0223040000142 § SHe hripsstwew deifuiccmm hic £ e-mail: gia s

r

28



O ClsA

e B e e B, i

MODELO IX FORMULARIO DE DENUNCIAS

FORMULARIO DE DENUNCIAS DE ATIVIDADES IRREGULARES

[ MARGUE TMAGPCAD | | ) DENUNCTA ANGNIMA [ | DENUNCIA IDENTIFICADA

DENUNCEA SIM n® f

Drados do denunciante
M
Enderepa
[N Hairm: CEP:
Drados sobre o objeio da deniincin
| Mome do estabelecimento denuanceado:
Adividdade exercida;
Encleregn: Municipic:

Wetoulo e que & transportado o produto (se houver):

Diesenigdo do fuio denuncindo;

Observagdcs:

Uma wez formalizada a demineia a0 Servigo de Isspecdo Muonicipal, ela sepuim  sed  cusso,
independentemente de qualquer agio do denunciante, ¢ niio serd posaivel "desistir” ou “refirar” o dentincin

O denunciante poders soliciter que & deninciy seja traiads de forma andaima, sem o preenchimento dos
campos de identificagio pessoal, dessa forma o denumecianie nio receberd qualpuer informagio quanta ao
anclimente da dendncia

MUMICEPIC - BE, e cle 20}

—

Asginatura do deninciante {opemnal)

FISCALIZACAD REALIZADA EM: de _de 20 .
PROTOCOLO DE DENUNCIA
MARQUE UMA i 1 ANONIMA { ) IDENTIFICADA
OPCAD
DENUNCIA N DATA:
ASSUNTO:

MOME DO DEMUNCIANTE:

MUNICIPIC - 1S5, de e 20 .

Assinatarm ¢ carimbo do tenico

¥

R Bardu do His Brance, 171 - Centra, Fwi - BS, SRT00-800 ¢ Fone: [55) 13331309
B s 2L B 182 1 Rt Jltgrs e i clisd|sd enin i © el g, iy b el com @ Sis
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